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TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Capitulo Unico

Articulo 1. El presente reglamento es de observancia obligatoria, tiene como objeto
regular la educacion continua de la Universidad Autdnoma de Guerrero, con el fin de
complementar la formaciéon curricular, profundizar conocimientos, capacitar vy
actualizar profesionalmente a la comunidad universitaria y a la sociedad en general,
ademas de fortalecer la relaciones con los sectores publico, privado y social, con
fundamento en los articulos 52, 53 y 54 del Reglamento General de Extension y
Vinculacion.

Articulo 2. En el presente reglamento de educacion continua se establecen los
requisitos, procedimientos, modalidades y criterios generales a fin de regular la
realizacion de los eventos académicos tales como coloquios, conferencias, congresos,
conversatorios, cursos, curso-taller, diplomados, foros, mesas redondas, panel,
presentacion de libros, seminarios, simposios y talleres, para fortalecer la calidad
académica extracurricular y profesional.

Articulo 3. Para los efectos de este reglamento se entendera por:

I.  Universidad: Universidad Autonoma de Guerrero;

Il. Ley Organica: Ley Organica de la Universidad Auténoma de Guerrero, No. 178;

lll. Estatuto: Estatuto General de la Universidad Auténoma de Guerrero;

IV. H.C.U.: Honorable Consejo Universitario de la Universidad Autonoma de
Guerrero;

V. Entidades Universitarias: Unidad Académica, Unidad de Servicio, Unidad
Administrativa y Unidad de Apoyo Técnico;

VI. DGEU: Direccidon General de Extensidon Universitaria de la Universidad Autonoma de
Guerrero;

VII.DSU: Direccion de Servicios Universitarios de la Universidad Autdnoma de Guerrero;

VIII.DEC: Departamento de Educacion Continua de la Universidad Auténoma de
Guerrero;

IX. Comunidad Universitaria: Estudiantes, Autoridades, Trabajadoras y Trabajadores




Universitarios;

X. Educacion Continua: Modalidad formativa extracurricular integrada por
actividades y programas de aprendizaje tedrico-practica que se realiza a través de
la formacion, capacitacion y actualizacion académica;

XI. Evento Académico: Coloquios, Conferencias, Congresos, Conversatorios, Cursos,
Curso-Taller, Diplomados, Foros, Mesas Redondas, Panel, Presentacion de libros,
Seminarios, Simposios y Talleres;

XIll. Coordinador: Aquella persona que cumple el rol de organizar un evento académico
de educacion continua que tiene como tarea principal: planificar, organizar y
supervisar las diversas actividades de quienes forman parte, con la finalidad de
lograr el objetivo planteado;

XIll. Especialista: Aquel profesionista que se adentra en un campo de las diversas areas
del conocimiento, sobresale en él y podra fungir como facilitador, tutor, panelista,
conferencista, ponente, conferencista, moderador, comentarista, coordinador o
asesor para la imparticion de temas o modulos en modalidad presencial o virtual;

XIV. Participante: Estudiantes, egresados, trabajadores universitarios, y publico en
general;

XV. Competencias: Son los estandares que especifican el nivel de conocimientos y
habilidades que debe poseer una persona para realizar actividades con éxito en el
mundo laboral.

Articulo 4. La Universidad impartira la educacion continua en las modalidades
contempladas en el articulo 53 del reglamento general de extension y vinculacion de
la Universidad, ademas de forma presencial, virtual e hibrida.

Articulo 5. Los eventos académicos podran realizarse en las instalaciones de la
Universidad, asi como al exterior en las de los sectores publico, privado y social, esto a

solicitud del coordinador del evento.

Articulo 6. Los eventos de educacion continua de la Universidad no otorgan




certificados, titulos o grados académicos a sus participantes o especialistas.

TITULO SEGUNDO
EL DEPARTAMENTO DE EDUCACION CONTINUA SUS ATRIBUCIONES Y FUNCIONES

Capitulo Unico

Articulo 7. EI DEC de la Universidad tendra un titular que sera designado por el rector,
debiendo cumplir con los requisitos siguientes:

|. Tener cinco anos de experiencia profesional en la Universidad;

Il. Titulo y cedula de licenciatura y preferentemente grado de maestria con cédula
profesional respectiva;

lll. Constancia de no haber causado danos al patrimonio de la Universidad;

IV. Ser trabajador exclusivo de la Universidad;

V. No estar desempenando cargo alguno de eleccion popular, de confianza o
designacion en los gobiernos, federales, estatales, municipales o en la Universidad;

VI. Declaracion escrita de no ser ministro de algun culto religioso o dirigente activo de
algun partido politico ;

VII. Conocimientos de las Tic; y

VIIl. Contar con experiencia en docencia, extension y vinculacion.

Articulo 8. El DEC tiene como atribuciones las siguientes:

|.  Coadyuvar al desarrollo de las funciones sustantivas de la universidad;

ll. Organizar los eventos académicos que sean solicitados al DEC;

lll. Colaborar con las entidades universitarias y los sectores publico, privado y social,
en los eventos académicos de educacion continua para garantizar la calidad de los
servicios que se ofertan;

IV. Evaluar el programa del evento académico en su organizacion y desarrollo; y

V. Todas las demas que le sean delegadas por el titular de la DGEU, DSU.

Articulo 9. El DEC tiene como funciones las establecidas en el articulo 55 del
reglamento general de extension y vinculacion, ademas de las siguientes:

|. Disenar, planear, programar, difundir, organizar, realizar, supervisar y evaluar
eventos académicos en los que coadyuve el DEC;




ll. Realizar un informe semestral a la DGEU y la DSU de los eventos académicos que el
DEC realice en colaboracion con las entidades universitarias, sectores publico,
privado y social;

lll. Recibir la documentacion para registrar los eventos académicos, integracion de su
expediente, validacidon de constancias, diplomas, reconocimientos y su archivo en
el DEG;

IV. Trabajar con la Coordinaciéon de Tecnologias de la Informacidon y Comunicacion de
la Universidad en la difusion de los eventos académicos a través de los paginas web
oficiales;

V. Gestion de contratos por prestacion de servicios con los especialistas cuando
colaboren con el DEC; y

VI. Tramitar y verificar el pago de honorarios a los especialistas por la prestacion de sus
servicios cuando el DEC organice el evento académico.

TITULO TERCERO
DE LAS ATRIBUCIONES Y FUNCIONES DE LAS ENTIDADES UNIVERSITARIAS QUE
REALIZAN EVENTOS ACADEMICOS DE EDUCACION CONTINUA

Capitulo Unico

Articulo 10. Las Entidades Universitarias tienen las siguientes atribuciones:

|. Establecer convenios de colaboracion académicos con asociaciones e instituciones
de los sectores publico, privado y social;

Il. Disenar, planear, programar, difundir, organizar y realizar eventos académicos de
educacion continua;

lll. Coordinar el desarrollo de los eventos académicos de educacion continua que
realicen;

IV. Seleccionar a los coordinadores y especialistas que participen en sus eventos
académicos;

V. Admitir de acuerdo a los requisitos establecidos en la convocatoria y el programa




de cada evento académico a los participantes; y
VI. Vigilar que los participantes cumplan los criterios de evaluacion de los eventos
académicos que realicen.

Articulo 11. Las Entidades Universitarias tienen las siguientes funciones:

Solicitar al DEC el registro de los eventos académicos que realicen con base al

formato establecido;

Il. Elaborar y entregar el programa del evento académico al DEC;

lll. Gestionar la infraestructura necesaria para llevar a cabo el evento académico;

IV. Promover y difundir los eventos académicos a través de los medios de
comunicacion y redes sociales;

V. Tramitar y verificar el pago de honorarios a los especialistas, cuando sea el caso;

VI. Remitir las constancias, diplomas y reconocimientos al DEC para su registro y
validacion con las firmas y sellos correspondientes;

VII. Otorgar reconocimientos a los especialistas que participen en los eventos
académicos; y

VIIl. Otorgar constancias o diplomas a los participantes de conformidad con los

criterios de evaluacion establecidos en la convocatoria y en el programa del evento

académico.

TiTULO CUARTO
DEL REGISTRO E INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE EVENTOS ACADEMICOS DE
EDUCACION CONTINUA

Capitulo Unico

Articulo 12. Para la integracion del expediente, registro y validacion de los eventos
académicos de educacion continua que realicen, el DECy las Entidades Universitarias
deben de cumplir con los siguientes requisitos:

|. Para el registro:

a. Dirigir solicitud de registro y validacion del evento académico al DEC en version
digital o impresa en el formato establecido

b. La solicitud debe entregarse 15 dias habiles antes del inicio del evento
académico a realizarse;



¢c. Anexar el convenio de cooperacion cuando el evento académico sea en
coordinacion con dependencias de los sectores publico, privado y social,
cuando sea el caso;

d. Anexar en forma digital o impresa la convocatoria, diptico, triptico o flyer de
difusion del evento académico;

e. Entregar programa del evento académico, el cual debe contener:

Tema del evento académico;

Justificacion;

Objetivo General;

Contenido tematico;

Tipo de evento académico;

Duracion (horas tedricas y practicas);

Modalidad;

Fecha y sede;

9. Senalar el numero minimo de participantes; y

10. Forma de evaluacion.
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f. Semblanza Académica o curriculo del especialista; y
g. Anexar la bibliografia basica y complementaria, cuando sea necesario.

Il. Para la validacion del evento:

a. Listainicial y final de participantes;
b. Evidencias del desarrollo del evento académico; y
c. Evidencias de evaluacion de los participantes.

Articulo 13. Para el caso de congresos y foros, ademas de los anteriores debera
agregar lo siguiente:

l. Lista de titulos de ponencias.
Il. Programa de desarrollo del evento académico; y
lll. Producto final: relatorias y memorias.

Articulo 14. Todos los registros de los eventos académicos de educacion continua
quedaran asentados en una base de datos digital o impresa del DEC, para un mejor
control y funcionamiento, la cual debe actualizarse constantemente.

Articulo 15. De acuerdo al diseno del evento académico de educacion continua,




ademas de los requisitos establecidos en el articulo 12 fraccidn |, inciso e. del presente
reglamento, se podran requerir otros de forma especifica, sefalando éstos en el
programa.

Articulo 16. Los eventos académicos deben reunir un minimo de participantes acorde
a la fecha fijada en su programa, de lo contrario se reprogramara una nueva fecha,
debiendo notificar via telefonica o correo electrénico la nueva fecha del evento
académico a los participantes inscritos.

Articulo 17. Los eventos académicos solo podran reprogramarse en dos ocasiones
distintas a la fecha fijada en el programa, en caso de no reunirse el minimo de
participantes, de lo contrario este sera cancelado.

Articulo 18. De no contarse con el convenio de colaboracion entre la Universidad y la
dependencia de los sectores publico, privado o social, debera llevarse a cabo la firma
de uno antes de programar dicho evento académico.

TiTULO QUINTO
DE LOS COORDINADORES Y ESPECIALISTAS

Capitulo Unico

Articulo 19. Los eventos académicos de educacion continua estaran a cargo del
coordinador que realice el registro del evento ante el DEC.

Articulo 20. El pago de honorarios a los especialistas que diserten en eventos
académicos de educacion continua sera gestionado por el coordinador, cuando sea el
caso.

Articulo 21. El especialista que participe en los eventos académicos de educacion
continua debe ser seleccionado con base en su formacion y experiencia profesional,
con titulo profesional o conocimientos equivalentes.

Articulo 22. Los especialistas que participan en eventos académicos no adquieren
ningun derecho laboral como personal de la Universidad.

Articulo 23. Los especialistas que participen en eventos académicos de educacion
continua en la universidad, podran percibir una remuneracion econdmica por sus



servicios prestados, de comun acuerdo con el coordinador del evento, en el caso que
se invite a participar en un evento académico a un trabajador universitario como
especialista en su jornada laboral, no podra percibir remuneracion econdmica alguna.
Articulo 24. Los especialistas deben entregar de forma oportuna al coordinador del
evento académico los resultados de las evaluaciones aplicadas, cuando asi se requiera.

Articulo 25. El Coordinador del evento académico debe cumplir con las siguientes
funciones:

|. Registrar el evento ante el DEC;

IIl. Coordinarse con el titular del DEC;

lll. Elaborary supervisar el programa de actividades del evento académico, asi como
el material didactico necesario para alcanzar los objetivos y niveles de aprendizaje
requeridos;

IV. Proponer al o los especialistas que impartirdan los temas y maoddulos
correspondientes en el evento académico;

V. Apoyar la difusion e instrumentacion de los eventos académicos de educacion
continua en funcidn de la ubicacidon y caracteristicas de los participantes a quienes
estan dirigidos;

VI. Vigilar que las estrategias de evaluacion correspondan con los objetivos de
aprendizaje;

VIl. Para el caso de los eventos académicos de educacion continua virtuales el
coordinador debe:

a. Ponderar la pertinencia de las plataformas digitales, acordes con el tipo de
materiales didacticos y de acciones a desarrollar por los especialistas y los
participantes;

b. Integrar en forma congruente los criterios de evaluacion del cumplimiento de
los objetivos; y

c. Solicitar a los especialistas los contenidos, lineamientos y los medios que
propicien el logro de los objetivos de aprendizaje de su participacion.

VIII. Las demas que le sugiera el titular del DEC.




TITULO SEXTO
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS PARTICIPANTES
EN EVENTOS ACADEMICOS

Capitulo Unico

Articulo 26. Los participantes tendran los siguientes derechos:

l. Participar en la actividad de educacion continua y hacer uso de los recursos y
materiales que se pongan a su disposicion en los términos del evento académico;

Il. Tener acceso a las instalaciones o plataformas digitales, donde se va a impartir el
evento académico de educacion continua;

lll. Recibir informacidn oportuna respecto del evento académico de educacion
continua en el que participe;

IV. Solicitar su reembolso cuando tenga un costo el evento académico, solo cuando la
causa de la suspension o cancelacion del evento académico sea responsabilidad de
la Universidad, en caso de baja voluntaria o ajena a ella no proceders;

V. Recibir la constancia o diploma correspondiente cuando haya cumplido con todos
los requisitos establecidos en el evento académico;

VI. Recibir material didactico de forma electronica: libros, antologias, multimedia,
apuntes, articulo, ensayo etcétera, que se puedan utilizar para el aprendizaje de
los participantes en el evento académico, cuando sea el caso;

VII. Los demas que se establezcan por parte del Coordinador.

Articulo 27. Los participantes tendran las siguientes obligaciones:

I. Observar y cumplir los requisitos de registro, inscripcion, asistencia, puntualidad,
respeto a los especialistas y participantes;

ll. Cuidar en todo momento del mobiliario, equipo e infraestructura que se utilice en
el evento académico;

lll. Hacer uso adecuado de dispositivos moviles, normas y recomendaciones en materia
de salud que sean necesarias;

IV. Cubrir la cuota de participacion del evento académico cuando lo establezca en sus
requisitos;

V. Evaluar el evento académico de educacion continua a través de un cuestionario de
diagndstico que se le proporcionara; y

VI. Cumplir con los lineamientos que deriven del evento académico.



Articulo 28. Los participantes externos de la Universidad en los eventos académicos
de educacion continua no seran considerados estudiantes legalmente inscritos.

TITULO SEPTIMO
DE LA EVALUACION Y ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LOS EVENTOS ACADEMICOS
DE EDUCACION CONTINUA

Capitulo Unico

Articulo 29. Los criterios para la evaluacion final de los eventos académicos son:

|. Cumplir con el ochenta por ciento de asistencia como minimo;

Il. Acreditar las evaluaciones que se determinen en la convocatoria y programa del
evento académico;

lll. Las evaluaciones en su caso pueden ser a través de un:

a. Examen;

b. Ensayo;

c. Control de lectura;

d. Diagramas o mapas mentales;

e. Participacion activa en el evento; o
f. Portafolio de Evidencias

Articulo 30. Los documentos que la Universidad puede otorgar a los participantes
que acrediten el evento académico son constancias o diplomas.

Articulo 31. Los eventos académicos de educacion continua que requieren de
evaluacion de acuerdo a lo que establece el articulo 29 del presente reglamento que
tienen derecho a constancias o diplomas son:

|. Diplomados;
[l. Seminarios;

[1l. Cursos;

IV. Talleres; y

V. Curso-Taller.

Articulo 32. Los tipos de constancias que se pueden expedir a los participantes son:

I. Constancia de asistencia, esta se otorga exclusivamente para constar la asistencia
de los participantes inscritos en un evento académico; y




Il. Constancia de acreditacion, esta se otorga al participante que cumplid con cada
uno de los requisitos y lineamientos establecidos en el evento académico; se indicara
el numero de horas del evento académico que corresponden a la actividad.

Articulo 33. El diploma se otorga uUnicamente a las y los participantes en un
diplomado que haya cumplido con los criterios de evaluacion establecidos en la
convocatoria.

En caso de que el participante no acredite el diplomado, se le entregara constancia
de asistencia o constancia por modulo aprobado.

Articulo 34. Para los coordinadores del evento académico y para los especialistas se
extendera un reconocimiento por su participacion.

Articulo 35. Las constancias, diplomas o reconocimientos que expidan las entidades
universitarias deben contener:

l. Logotipo institucional de la Universidad ubicado en la parte superior izquierda;

Il. Utilizar los colores institucionales;

lll. Logotipo del o los organizadores ubicados en el centro o en la parte superior
derecha;

IV. El texto de la Constancia, Diploma o Reconocimiento debe contener:
a. Se otorga el (la) presente;
b. Nombre del documento que se expide (Constancia, Diploma o

Reconocimiento), segun sea el caso;

c. Nombre completo del participante, coordinadores, organizadores o

especialistas y grado académico cuando sea el caso;

d. Caracter del documento que se expide: participacion, asistencia, facilitador,
tutor, panelista, organizador, conferencista, especialista, moderador,
comentarista, coordinador o asesor;

Tipo, modalidad y titulo del tema del evento académico;

Fecha de realizacion (inicio y término);

Duracion en horas tedrico-practicas;

Sede del evento académico;

Nombre, firma y sello de autoridad Institucional y de quien organiza.
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Articulo 36. Las Constancias, Diplomas o Reconocimientos en el reverso deben
contener nombre completo y firma del titular del DEC, sello, folio y fecha el cual
quedara asentado en una base de datos digital o impresa del DEC, para que tenga la
validacion del evento académico.



Articulo 37. Para la expedicion de constancias, diplomas y reconocimientos de
educacion continua, las Entidades Universitarias deben cumplir los siguientes
requisitos para que el DEC pueda expedirlas:

|. Entregar al DEC de forma impresa o electronica la lista de participantes,
especialistas y coordinadores con derecho a constancia, diploma o reconocimiento
para su registro;

Il. Entregar al DEC de forma electrénica o impresa las constancias, diplomas vy
reconocimientos del evento académico para su registro y validacion con las firmas
y sellos correspondientes; y

lll. Solicitar al DEC, la devolucion de las constancias, diplomas y reconocimientos del
evento académico debidamente validadas, para su entrega a los participantes tal
y como lo establece la convocatoria por el coordinador del evento.

TiTULO OCTAVO
DE LA TRANSPARENCIA DE INGRESOS

Capitulo Unico

Articulo 38. Cuando los eventos académicos de educacion continua generen ingresos,
el manejo y transparencia de éstos, sera supervisado por la Tesoreria General,
Auditoria Interna y Contraloria General de la Universidad, tal y como lo establece el
articulo 56 del Reglamento General de Extension y Vinculacion de la Universidad.

Articulo 39. Cuando mediante convenio especifico de colaboracion entre las
entidades universitarias y una dependencia de los sectores publico, privado o social,
sea acordado un evento académico, del total de participantes se admitira un veinte
por ciento que pertenezca a la comunidad universitaria quienes se les condonara el
cien por ciento o como lo establezca el convenio suscrito.

TiTULO NOVENO
DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

Capitulo Unico




Articulo 40. La comunidad universitaria se sujetard a las responsabilidades vy
sanciones establecidas por los Articulos 68 y 69 de la Ley Organica; 202, 203 y 204 del
Estatuto.

Articulo 41. El H.C.U. y el Tribunal Universitario seran las instancias que, en su caso,
apliquen las sanciones que con su conducta violen lo establecido en el presente
Reglamento que son competencia de la Universidad.

TiITULO DECIMO
DE LAS REFORMAS

Capitulo Unico

Articulo 42. El presente Reglamento de Educacion Continua de la Universidad
Autonoma de Guerrero podra ser reformado, adicionado, derogado o abrogado,
sujetandose al procedimiento establecido en el articulo 211 del Estatuto.

ARTICULOS TRANSITORIOS

Articulo primero. El presente Reglamento de Educacion Continua de la Universidad
Autonoma de Guerrero entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la
Gaceta Oficial, Organo oficial del Honorable Consejo Universitario.

Articulo segundo. El presente Reglamento de Educacion Continua de la Universidad
Autonoma de Guerrero, abroga las disposiciones normativas anteriores aprobadas
por el Honorable Consejo Universitario de la Universidad. Este se armoniza con la
Legislacion Universitaria vigente.

Articulo tercero. El presente Reglamento de Educacion continua de la Universidad
Autonoma de Guerrero, fue aprobado por el Honorable Consejo Universitario de la
Universidad Auténoma de Guerrero, en sesion ordinaria celebrada el dia 21 de julio
del ano 2023.

Dr. José Alfredo Romero Olea Mtro. Armando Guzman Zavala
Presidente del H. Consejo Universitario Secretario del H. Consejo Universitario
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